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QUY CHE LAM VIEC

Tai cude hop Pai hji ddng cb dong thwong nién nim 2025
Céng ty C6 phin Dich vu Sin bay Quéc t& Cam Ranh

Nham dam bdo nguyén téc cong khai, cong bang va dan chu, tao diéu kién thuén lgi cho cong

tac td chiic va didu hanh cude hop Pai hoi ddng ¢b dong (DHDCD) thudng nién nam 2025 thanh
cong tot dep, Ban td chirc kinh trinh Pai hoi thong qua Quy ché 1am viéc tai cude hop PHDBCD
thuong nién nim 2025, cu thé nhu sau:
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TRAT TU CUA DAI HOI

Tét ca cac dai biéu dén du hop an mic chinh té.

Dai bidu khi vao phong hop ngf)i dung vi tri ho#ic khu vuc do Ban td chirc cude hop quy dinh.
Tuyét dbi tuan thi vide sip xép vi trf ctia Ban td chire.

Khéng hit thude 14 trong phong hop.

Khong no6i chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong thoi gian hop. Tét ca céc
méy dién thoai di dong phai tit hodic chuyén sang ché do rung, khdng chudng.

PHAT BIEU Y KIEN TAI CUQC HQP

Nguyén tic: C6 dong tham dw cude hop, khi mudn phat biéu ¥ kién thao ludn phai duoc su
dong ¥ ctia Poan cha tich.

Cach thirc phét bidu: C6 dong phat biéu ngén gon va tip trung vao ding nhiing ndi dung trong
tdm can trao ddi, phit hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy cta cudc hop di duge thong qua,
khong ding 18i 1& xtc pham hozic gdy mét trat tu tai cude hop. Poan chi tich s& sip xép cho
cd dong phét biéu theo thir tur chuong trinh lam viée va ding ky, dong thoi giai dap cac thic-
méc clia céc cd dong.

DILU KIEN VA CACH THUC TIEN HANH PAI HOI
Dai hoi duge tién hanh khi c6 s6 cb dong dw hop dai dién trén 50% téng sd phiéu bidu qu
tinh theo Danh séch ¢b déng dwoc 1ap tai thoi diém tridu tap du Dai hoi.

Du kién Dai hoi s& duge td chirc trong Y2 ngady. Tai Dai hoi, céc ndi dung theo Chuong trinh
Pai hoi s& 14n lugt duogce trinh bay, thao ludn va bidu quyét thong qua.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI CUQC HQP

Nguyén tic:

Tét ca cac van dé trong chuong trinh nghi su ctia cude hop, cdc Bdo cdo, Td trinh hoidic cac
vén dé lién quan khéc cin duge bidu quyét tai cude hop déu phai duge théng qua bing cach

lay ¥ ki€n bicu quyct cong khai clia tat ca cd déng va dai dién c6 déng du hop bang Phiéu bidu
quyét theo s6 ¢6 phan s¢ hitu ctia ¢ dong va dai dién ¢d dong.
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Cb dong va dai dién ¢ dong thye hién quyén bidu quyét tai PHPCD bing hinh thirc sit dung
Phiéu bicu quyét dugc phét truc tiép tai cude hop, mdi ¢b dong dwoc phat 01 Phidu bidu
quyét.

Phiéu biéu quyét 14 phiéu in s&n theo mAu cia Ban td chire, c6 déng ddu cta CIAS, duoc phat
cho cb ddng hozic dai dién ¢ ddng khi tham du Pai hoi. Trong phiéu bao gdm céc thong tin
sau:

Ho tén cb dong;

S6 PKSH;

Téng s6 phiéu bidu quyét.

Biéu quyét théng qua cic vdn d& duge tién hanh cdng khai, truc tiép theo sy didu hanh cta
Chu toa Dai hoi va chi duge sir dung phiéu biéu quyét do Ban td chirc Dai hoi phéat hanh.

Thé 1& biéu quyét:

. Cb déng va dai dién theo ty quyén coa ¢b ddng bidu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong

6 y kién) mdt van dé bang cach biu quyét truc tiép tai Pai hoi.

. Khi ¢b déng, dai dién theo 0y quyén cua cb dong bidu quyét cac van dé trong chuong trinh

Dai hoi, s& thuc hién biéu quyét bing cach gio cao Phiéu biéu quyét. Thanh vién Ban kiém
phiéu s& danh ddu ma cd dong va sb phiéu biéu quyét twong Gng cta timg cd dong, dai dién cb
dong tan thanh. Tuong ty, theo sy diéu hanh cta Chu toa, céc cb dong, dai dién ¢ déng bidu
quyét khong tan thanh hodic khong c6 ¥ kién s& 13n luot gio Phiéu bidu quyét.

. 01 (mot) quyén biéu quyét twong duong véi 01 (mét) Phidu biéu quyét.
. Ban kiém phiéu s& thong ké cac ty 18 t4n thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién cho timg

van dé va s& cong bd két qua kiém phiéu bidu quyét tai Pai hoi.
POAN CHU TICH

boan Chu tich ¢6 05 (ndm) ngudi, bao gdm 01 (mdt) Chu tich va 04 (bdn) thanh vién. Chu
tich HDQT 1a Chu tich Poan Chu tich va 1a ngudi Chu toa Pai hoi ddng ¢b déng. Poan Chi
tich diéu hanh c¢ong viéc ctia Pai hoi theo noi dung chuong trinh nghi sw va quy ché 1am viée
da thong qua tai Dai hoi.

Nhi¢m vu ctia Doan Chu tich:

Didu hanh cudc hop theo dung ndi dung chuong trinh hop, quy ché lam viéc da duoc Pai hoi
théng qua. Poan chu tich lam viée theo nguyén tic tap trung dan chi.

Huéng dan Dai hdi thao ludn, 1dy ¥ kién biéu quyét cic van dé nim trong ndi dung chuong
trinh hop va céc van d& c6 lién quan trong sudt qua trinh hop.

Giai quyét céc vAn @& phat sinh trong sudt qua trinh hop (néu o).

Nguyén tic 1am viéc ciia Poan Cha tich: Poan Chu tich 1am viée theo nguyén tic tap trung,
dan chil, quyét dinh theo da sb.

BAN THU KY PAI HOI

Ban Thu ky Dai hoi ¢6 02 (hai) nguoi, do Chii toa Pai hdi ctr. Thu ky chiu trach nhiém trude
Poan Chu tich, Dai héi déng cb dong vé& nhiém vy ctia minh duéi su diéu hanh ctia Poan Chu
tich.

Nhiém vy ctia Ban Thur ky:
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- HS trg Doan Chu tich cdng bo cac dy thao vin kién, két ludn, nghi quyét, cia Dai hoi va
thong bdo ctia Poan Chu tich guri dén cac ¢d dong khi duge yéu cau;

- Tiép nhan, ra so4t phiéu ding ky phét bidu céc y kién ctia coa céc ¢ dong, chuyén Poan Cha
tich quyét dinh;

- Ghi chép déy du, trung thue toan by ndi dung dién bién Pai hoi va cdc vin dé da duoc cac cb
ddong thong qua hogc con bao luu vao bién ban hop Pai hoi;

- Soan théo du thdo bién ban va nghi quyét vé& cac van dé d4 duge thong qua tai Dai héi.
VII. BAN THAM TRA TU CACH CO PONG

1. Ban Thim tra tu c4ch cb ddng tai Dai hdi c6 03 (ba) ngudi, gdm 01 (mdt) Trudng ban va 02
(hai) thanh vién. Nhén sy Ban thim tra tu céch c¢b dong do HDQT quyét dinh thanh 1ap.

2. Nhiém vy ctia Ban Thdm tra tu cach ¢ dong

- Kiém tra tu cdch va tinh hinh cb dong, dai dién cb dong dén dy hop;

- Trudng ban thim tra tu cach cd dong béo cdo v6i Pai hoi dong cb d6ng tinh hinh ¢ déng du
hop.

VIIL. BAN KIEM PHIEU

1. Ban kiém phiéu tai Dai hoi c6 03 (ba) nguoi, gdm 01 (mdt) Trudng ban va 02 (hai) thanh
vién, Nhan sy Ban kiém phiéu do HDQT gi6i thiéu va duge DPHDCD biéu quyét théng qua tai
cudc hop .

2. Nhiém vu: Ban kiém phiéu s& théng ké cac ty 1& tan thanh, khong tén thanh, khong cé ¥ kién/y
kién khac cho ting vén dé va s& cong bd két qua kiém phiéu biéu quyét trude Pai hoi.

IX. BIEN BAN, NGHI QUYET HOP DAI HOI PONG CO PONG

Bién ban va nghi quyét Dai hoi dong ¢b ddng phai duge doc va thong qua truée khi bé mac
Bai hoi.
X. HIEU LUC THI HANH

C6 dong, ngudi dai dién theo tiy quyén tham dy hop Pai héi phai chip hanh nghiém chinh ¢
Quy ché Iam viéc cta Pai héi dong ¢b déng. C8 dong vi pham quy ché nay thi tiy muc do cu thé,
Poan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thire xi [y theo quy dinh ctia Phép ludt va Diéu 18 Cong ty.

Quy ché nay ¢6 hiéu lue sau khi duge Dai hdi bidu quyét théng qua./.

DAI HOI DONG €O PONG



